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Dette samlede eksamensreglement, er tilegnet enhver der gnsker information og overblik over de
reglementer, der er geldende, for alle uddannelser udbudt af Dalum Landbrugsskole. Reglementet
omfatter lovgrundlag, uddannelsesbeskrivelser der danner grundlag for eksamensadgang, fremgangsmade
for afholdelse af eksamen, bedgmmelse og beviser.

Dertil er der beskrevet den interne procedure for afholdelse af eksamen og de officielle formkrav til stgrre
skriftlige opgaver, der stilles til eleverne Igbende i deres uddannelsesforlgb.

Det er malsaetningen at reglementet er retningsgivende for alle eksamener og kompetencegivende prgver,
derfor vil det altid veere dette eksamensreglement som er geldende, dog underlagt de i reglementet
naevnte bekendtggrelser mv.

Eksamensreglementet bestar saledes af 3 dele:

1. De aktuelle eksamensreglementer, generelt og for de enkelte uddannelser
2. Procedure for afholdelse af eksaminer for de enkelte uddannelser.
3. Formkrav til de stgrre skriftlige obligatoriske opgaver for de enkelte uddannelser.

Eric C. O. Wanscher
Uddannelseschef
Dalum Landbrugsskole
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1. Eksamensreglement

Eksamensreglementet giver en beskrivelse af de formelle og praktiske forhold, omkring
eksamensafholdelse pa Dalum Landbrugsskole. Reglementet omhandler dels bestemmelser givet i
cirkuleerer og bekendtggrelser, dels praktiske bemaerkninger givet af skolen. Den tekst, der er skrevet med

kursiv, er ordlyden fra bekendtggrelser.

Lovgrundlag
Herunder findes en oversigt over de lovgrundlag, eksamensreglementerne har hjemmel i. Fremadrettet i

dette reglement vil det kursiverede vaere citater fra disse bekendtggrelser.

Fagleert Landmand

Eksamensreglementet bygger pa bekendtggrelse nr. 460 af 13/04/2015 om landbrugsuddannelsen, pa
bekendtggrelse nr. 41 af 16/01/2014 om prever og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser

og bekendtggrelse nr.1010 af 22/09/2014 om erhvervsuddannelser.

Produktionsleder

Eksamensreglementet bygger pa bekendtggrelse nr. 460 af 13/04/2015 om landbrugsuddannelsen, pa
bekendtggrelse nr. 41 af 16/01/2014 om prgver og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede uddannelser

og bekendtggrelse nr.1010 af 22/09/2014 om erhvervsuddannelser.

Agrargkonom

Eksamensreglementet bygger pa bekendtggrelse nr. 460 af 13/04/2015 om landbrugsuddannelsen, pa
bekendtggrelse nr. 41 af 16/01/2014 om prever og eksamen i grundleeggende erhvervsrettede uddannelser

og bekendtggrelse nr.1010 af 22/09/2014 om erhvervsuddannelser.

Prgver og eksaminer
Afsnittet om prgver og eksaminer bygger pa bekendtggrelse nr. 41 af 16/01/2014 om prgver og eksamen i
grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser og bekendtggrelse nr.1010 af 22/09/2014 om

erhvervsuddannelser.



Indholdsdefinition

Her defineres de enkelte uddannelsers indhold, opbygning og varighed i henhold til bekendtggrelsen om

landbrugsuddannelsen, hvor de beskrives saledes:

§1.

Landbrugsuddannelsen har som erhvervsuddannelse det overordnede formdl, at eleverne gennem
skoleundervisning og praktikuddannelse opndr viden og feerdigheder inden for falgende overordnede
kompetenceomrader:

1) Planteavl med produktion af landbrugsafgra@der, specialafgr@der og andre
vegetabilske produkter.

2) Husdyrproduktion og husdyravl med produktion af meelk, kgd og eeg samt
andre animalske produkter.

3) Maskinf@reropgaver, og dertil knyttede ydelser i landbruget og pd
maskinstationer.

4) Almene, sociale og personlige kompetencer.
5) @kologi og baeredygtighed.

6) Udfdrelse af alle arbejdsopgaver i den primaere landbrugsproduktion med
ansvar for drift, ledelse og udvikling af virksomheden pa et eller flere
produktionsomrader og med ansvar for personaleledelse.

7) Varetagelse af ansvar for strategisk udvikling af en landbrugsrelateret
virksomhed med henblik pG gkonomistyring, produktion og salg.

Stk. 2. Eleven skal nd de uddannelsesmal, som er fastsat for det trin eller speciale, jf. stk. 3 og
4, som eleven har valgt.

Stk. 3. Uddannelsen indeholder trin 1, landbrugsassistent, niveau 3 i den danske
kvalifikationsramme for livslang lzering.

Stk. 4. Uddannelsen afsluttes med trin 1, jf. stk. 3, eller et af felgende specialer og trin, der er
indplaceret i den danske kvalifikationsramme for livslang laering med det angivne niveau:

1) Landmand, husdyr, trin 2, niveau 4.

2) Landmand, planter, trin 2, niveau 4.

3) Jordbrugsmaskinfgrer, trin 2, niveau 4.
4) Produktionsleder, trin 3, niveau 4.

5) Agrargkonom, trin 4, niveau 5.



Stk. 5. Uddannelsen kan i de i stk. 4, nr. 1, 2 og 3 naevnte specialer gennemfgres som eux-
forlgb. Uddannelsen tilrettelagt som eux-forlgb er ikke trindelt og omfatter alle uddannelsens
kompetencemdl.

Stk. 6. Uddannelsen udbydes med talentspor i det i de i stk. 4, nr. 1-3, naevnte specialer.

Stk. 7. For at give eleverne en alsidig uddannelse skal praktiktiden normalt deles mellem to
eller flere praktikvirksomheder. Uddannelsens trin 3 og 4, jf. stk. 4, nr. 4 og 5, er ikke
vekseluddannelse, jf. § 2, stk. 1, i lov om erhvervsuddannelser og gennemfgres derfor uden
uddannelsesaftale.

$ 2. Varighed

Uddannelsen varer fra 2 ar og 4 maneder til 5 r og 11 médneder, inklusive grundforlgbet. For elever, der har
gennemfgrt en gymnasial uddannelse, varer grundforlgbets 2. del 10 skoleuger.

Stk. 2. For elever, der skal gennemfgre uddannelsen som erhvervsuddannelse for unge, varer
uddannelsens trin 1, landbrugsassistent mindst 1 Gr og 4 maneder og hgjst 1 Gr og 7
mdneder, hvoraf skoleundervisningen udggr 16 uger. Uddannelsens specialer pa trin 2 varer
yderligere mindst 1 Gr og 5 maneder og hgjst 1 ar og 11 mdneder, hvoraf
skoleundervisningen udg@r 16 uger for specialet jordbrugsmaskinfarer og 20 uger for
specialerne landmand, husdyr og landmand, planter. Den samlede normerede varighed af
trin 1 og trin 2 er mindst 2 ar og 11 mdneder og hgjst 3 Gr og 5 mdneder. Uddannelsens
speciale pd trin 3, produktionsleder varer yderligere 20 skoleuger og uddannelsens speciale
pd trin 4, agrargkonom varer yderligere 40 skoleuger.

Stk. 3. For elever, der skal gennemfgre uddannelsen som erhvervsuddannelse for voksne (euv-
forlgb), varer uddannelsens trin 1 mindst 1 ar og hgjst 1 Gr og 2 maneder, hvoraf
skoleundervisningen udggr 14 uger. Uddannelsens specialer pd trin 2 varer yderligere mindst
1 dr og 2 maneder og hgjst 1 ar og 5 mdneder, hvoraf skoleundervisningen udggr 14 uger for
specialet jordbrugsmaskinfgrer og 18 uger for specialerne landmand, husdyr og landmand,
planter. Uddannelsens speciale pd trin 3 varer yderligere 18 skoleuger og uddannelsens
speciale pa trin 4 varer yderligere 36 skoleuger.

Stk. 4. Den i stk. 3 naevnte skoleundervisning opdeles i mindst to skoleperioder for euv-forlgb
efter § 66y, stk. 1, nr. 2, i lov om erhvervsuddannelser.

Stk. 5. Uanset bestemmelserne i stk. 2 og 3 varer uddannelsens hovedforlgb for elever i eux-
forlgb mindst 3 dr og hgjest 3 dr og 3 maneder, hvoraf skoleundervisningen udggr 62,5 uger
fordelt pa tre skoleperioder for specialerne landmand, husdyr og landmand, planter og 60,5
uger fordelt pa tre skoleperioder for specialet jordbrugsmaskinfgrer. Alle skole- og
praktikperioder, der ikke er afsluttende, skal have et omfang af ca. et halvt drs varighed. To
af praktikperioderne skal og to af skoleperioderne kan placeres i forlaengelse af hinanden.



Grundforlgb & EUX

Kompetencer der skal opnas, fgrend optagelse pa hovedforlgbet er muligt, ses her i bekendtggrelsen om

landbrugsuddannelsen:

§3.
Stk. 2. Eleven skal have grundlaeggende viden pa falgende omrdder:
1) Fodermidler og fodringsmetoder.
2) Forskellige husdyrarters anatomi, fysiologi, kendetegn og pasningskrav.

3) Sygdomstegn, velfaerd og adfaerd samt reproduktionsforhold ved
husdyrhold.

4) Tekniske installationer og maskiner som anvendes ved husdyrhold.

5) Tekniske installationer og maskiner som anvendes ved dyrkning af
kulturafgragder.

6) Jordbundsforhold og jordbehandlingsmetoder.

7) Kulturafgrgders veekstforlgb, naturens kredslgb, naturpleje,
vaekstbetingelser og gkologi.

8) Stof og stofopbygning, herunder naeringsstoffers indvirkning pa dyr og
planter.

9) Virksomhedskulturer inden for landbrug.
10) Almindelige arbejdsfunktioner inden for landbrug, herunder malkning.
11) Arbejdsmiljg i en landbrugsvirksomhed.

12) @kologi og baeredygtighed.

Stk. 3. Eleven skal have feerdigheder i at anvende fglgende grundlaeggende metoder og
redskaber til Igsning af enkle opgaver under overholdelse af relevante forskrifter:

1) Pasnings- og fodringsmetoder ved husdyrhold.
2) Metoder til overvdagning af dyrevelfeerd og sygdom.
3) Dyrkningsmetoder til kulturafgrader.

4) Metoder til betjening, indstilling og vedligeholdelse af teknisk udstyr og
maskiner.



5) Matematiske metoder til beregninger i husdyrhold og planteproduktion,
herunder anvendelse af regneregler og regnetekniske hjeelpemidler, geometri,
procent og rentesregning samt grafiske afbildninger.

6) Arbejdsmilijgmaessige metoder til udfdrelse af praktiske arbejdsopgaver.

7) Metoder til informationss@ggning.

Stk. 4. Eleven skal have kompetence til pa grundlaeggende niveau at kunne:

1) forklare og vurdere forskellige grundlaeggende fagmetoder i forhold til
parametre som miljg, sikkerhed og kvalitet,

2) veelge, begrunde og praktisk anvende de grundlaeggende faglige
arbejdsmetoder, der er mest hensigtsmeaessige i en given situation,

3) planleegge og udfare en enkel overskuelig arbejdsproces,
4) samarbejde med andre om Igsning af enkle arbejdsopgaver,

5) s@ge og anvende relevante informationer, procedurebeskrivelser eller
vejledninger,

6) udarbejde almindelig anvendt faglig dokumentation som arbejdssedler,
registreringer o.l.,

7) dokumentere og formidle egne arbejdsprocesser,

8) anvende og demonstrere forstdelse for almindeligt forekommende faglige
udtryk og begreber,

9) vaelge kommunikationsformer og - metoder, der er afpasset modtageren,

10) fungere hensigtsmaessigt i skiftende arbejdssituationer med demonstration
af interesse, fleksibilitet, forstdelse og ansvarlighed i forhold til det praktiske
arbejde og

11) deltage aktivt i egne opleeringsprocesser.

Stk. 5. Eleven skal have gennemfart falgende grundfag pd falgende niveau og med falgende
karakter:

1) Biologi pa F-niveau, bestdet.

2) Naturfag pd F-niveau, bestdet.

Stk. 6. Eleven skal have opndet falgende certifikater eller lignende:



1) Karekort, mindst til traktor.

2) Kompetencer svarende til faerdselsrelateret f@rstehjzelp efter Dansk
Fa@rstehjaelpsrads uddannelsesplaner pr. 1. september 2014.

3) Kompetencer svarende til elementaer brandbekaempelse efter Dansk Brand-
og sikringsteknisk Instituts retningslinjer pr. 1. september 2014.

4) Arbejdsmilj@ og sikkerhed ved svejsning og termisk skaering samt slibning i
tilknytning hertil, jf. geeldende regler om foranstaltninger til forebyggelse af
kreeftrisikoen ved arbejde med stoffer og materialer.

5) Handtering af medicin og indgivelse af laegemidler til produktionsdyr, jf.
geeldende regler om dyreejers anvendelse af laegemidler.

Stk. 7. Eleven skal have feerdigheder i at kunne korrigere for falgende fejl eller afvigelser fra
en plan eller standard:

1) Abenlyse afvigelser fra dyrs normaladfaerd samt observere sygdomstegn i
dyreholdet.

2) Abenlyse fejl og sikkerhedsmaessige afvigelser pd maskiner, redskaber og
tekniske installationer.

Stk. 8. For at kunne blive optaget til skoleundervisningen i eux-hovedforlgbet skal eleven ud
over kravene i stk. 2-7 have gennemfart falgende grundfag:

1) Dansk pa C-niveau.

2) Engelsk pd C-niveau.

3) Samfundsfag pé C-niveau.
4) Matematik pa C-niveau.
5) Kemi pa C-niveau.

6) Biologi pd C-niveau.

Stk. 9. For elever i eux-forlgb traeder fagene i stk. 8, nr. 4 og 5 i stedet for det i stk. 5, nr. 2,
neevnte fag.

Stk. 10. For elever, der opndr de i stk. 8 naevnte kompetencer i et grundforlgb, skal fagene
naevnt i bestemmelsens nr. 1-3 vaere gennemfgrt i grundforlgbets 1. del med varigheder pd
henholdsvis 2,5 uger, 3 uger og 2,5 uger, og fagene nzaevnt i nr. 4-6 veere gennemfart i
grundforlgbets 2. del med varigheder pG henholdsvis 4 uger, 2 uger og 2 uger.



Stk. 11. Er der i stk. 5 fastsat karakterkrav for et eller flere fag, dog ikke naturfag, geelder
disse krav tilsvarende for eux-elever pd det niveau af grundfaget, som eleven skal have for at
kunne pdbegynde skoleundervisningen i hovedforlgbet, jf. stk. 8, uanset en eventuel forskel
mellem de pdgeaeldende niveauer.

Videreuddannelse

De generelle kompetencemal for videreuddannelserne beskrives saledes:

$4.

1) Eleven kan udfare almindelige arbejdsopgaver med udgangspunkt i dyrevelfaerd ved hold
af husdyr og pd baggrund af kendskab til husdyrs adfeerd reagere pa unormal adfeerd.

2) Eleven kan foresta den praktiske fodring og aktivt inddrage viden om almindelige
fodermidler, foderkvalitet, dyrenes naeringsstofbehov og foderplaner.

3) Eleven kan foretage de ngdvendige handlinger ved brunst og reproduktionsforlgb pa
baggrund af viden om dyrenes data og adfzerd ved brunst.

4) Eleven kan konstatere de almindeligste sygdomstegn hos husdyr pd baggrund af kendskab
til almindelige sygdomme og symptomer.

5) Eleven kan udfare almindeligt forekommende praktiske arbejdsopgaver i forbindelse med
etablering, pleje og hast af landbrugsafgr@der, herunder falge mark-, g@dnings-, og
sprdjteplaner samt gkologiske forskrifter.

6) Eleven kan hdndtere kemikalier efter instruks og i praksis anvende og kalibrere
spragjtemateriel pa baggrund af opndet viden om kemikalier, sprgjteteknik, miljgpavirkninger
og arbejdsmiljgforhold.

7) Eleven kan anvende, betjene og vedligeholde almindelige udvalgte maskiner og tekniske
installationer samt vedligeholde bygninger, der anvendes ved erhvervsmeessigt dyrehold og
dyrkning af landbrugsafgrader.

8) Eleven kan foretage enkle produktionsgkonomiske beregninger og udarbejde personligt
budget pa baggrund af viden om grundlaeggende gkonomiske tankegange i forbindelse med
virksomheden, samfundet, og den enkeltes gkonomi.

9) Eleven kan inddrage viden om miljg, gkologi, baeredygtighed og naturpleje ved udfgrelse af
almindelige arbejdsopgaver i landbrugsproduktionen.

10) Eleven kan redeggre for og anvende biologisk viden og matematiske Igsningsmetoder i
forbindelse med praktiks arbejde i forhold til erhvervsomrdadet.

11) Eleven kan fungere i samarbejds- og kommunikationssituationer samt reflektere over og
diskutere arbejdsprocesser i landbrugsbedriften eller maskinstationen.
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12) Eleven kan inddrage almen viden om landbrugets struktur, organisering,
arbejdsmarkedsforhold og erhvervets indvirkning pd samfund og samfundsgkonomi i
forbindelse med praktisk arbejde i landbrug og maskinstationer.

13) Eleven kan anvende fremmedsprog og inddrage viden om relationer mellem det nationale
og internationale marked, europaeisk og international politik og kulturens betydning i forhold
til landbrugsfaglige problemstillinger.

14) Eleven kan fremme mobilitet pd et internationalt arbejdsmarked gennem anvendelse af
fremmedsprog i landbrugsfaglig sammenhaeng.

15) Eleven kan redeggre for centrale erhvervsgkonomiske begreber og identificere og
behandle typiske erhvervsgkonomiske problemstillinger i forhold til landbrugserhvervet og
maskinstationsomrddet.

16) Eleven kan meadvirke ved udvikling og innovation af virksomheder pa baggrund af
kendskab til selvsteendighedsbegrebet, etableringsforhold og organisatoriske principper for
virksomheder samt innovationsredskaber og — processer.

17) Eleven kan inddrage viden om baeredygtige produktionsformer og arbejdsrutiners
betydning for miljget og kvaliteten af fadevarer ved planlaeegning og produktion af fadevarer.

18) Eleven kan vurdere kvaliteten af eget arbejde ved udfgrelse af driftsopgaver i
landbrugsbedriften eller maskinstationen.

19) Eleven kan analysere og l@se faglige problemer, selvstaendigt eller som del af et team,
samt vurdere og forsta idéer og synspunkter i relation til det praktiske arbejde pd
landbrugsbedrifter eller maskinstationer.

20) Eleven kan tage ansvar for den daglige pasning af husdyr, hdndtere uforudsete haendelser
og reagere pd unormale forhold i besaetningen under inddragelse af produktionsfaglig
information og data.

21) Eleven kan planlzegge og udfdgre arbejdsopgaver i forbindelse med produktion af
grovfoder, vurdere foderkvalitet, planlaegge og foresta fodringen af udvalgte husdyr samt
foretage justeringer pa baggrund af eendringer i dyrenes livscyklus, ernzeringstilstand, ydelse
og foderskifte.

22) Eleven kan deltage i udarbejdelse af avisplaner for udvalgte husdyr pa baggrund af viden
om dyrenes reproduktionsforhold og avisveaerdital.

23) Eleven kan handle hensigtsmaessigt i forbindelse med forebyggelse og behandling af
sygdomme hos udvalgte husdyr pG baggrund af indgdende kendskab til sygdomme og
symptomer.

24) Eleven kan foresta arbejdsopgaver med hold, flytning og transport af husdyr under
hensyntagen til dyrevelfeerd og geeldende lovgivning omkring hold og transport af husdyr.

25) Eleven kan vurdere et produktionsanlaeg til erhvervsmeessigt husdyrhold med hensyn til
indretning og dimensionering i forhold til dyrenes naturlige adfeerd og velfeerd, produktivitet
og arbejdsmiljg.
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26) Eleven kan inddrage viden selvstaendigt eller som del af et team i relation til
omkostninger og/eller gget indtjening i forbindelse med planlaegning af husdyrhold.

27) Eleven kan anvende, betjene og vedligeholde komplicerede maskiner og tekniske
installationer samt andet produktionsudstyr, der anvendes ved husdyrhold.

28) Eleven kan planlaegge og udfdre arbejdsopgaver i forbindelse med etablering, pleje og
hgst af landbrugsafgrader, herunder observere og reagere pa skadevoldere og
mangelsygdomme.

29) Eleven kan medvirke i udarbejdelsen af mark-, gadnings- og sprdgjteplaner ved at
inddrage viden om saedskiftestrategier, naeringsstoffer og naeringsstofbehov, gkologi,
skadevoldere, bekaempelsesmidler og metoder.

30) Eleven kan deltage i planleegning og udfagrelse af vildt- og naturpleje pé baggrund af
viden om plejemetoder, naturtyper samt vildtets adfeerd, behov for opholdssteder og foder.

31) Eleven kan planlaegge og udfdre sprajteopgaver i landbrugsafgrader pd baggrund af
opndet sprgjtecertifikat samt inddrage viden om bekaempelsesstrategier og spragjteteknik og
ved hjeelp af beslutningsstgttesystemer.

32) Eleven kan inddrage viden, selvstaendigt eller som del af et team, i relation til
omkostninger og/eller gget indtjening i forbindelse med planlaegning af planteproduktionen.

33) Eleven kan anvende, betjene og vedligeholde stgrre og komplicerede maskiner og
tekniske installationer, der anvendes ved dyrkning, transport og opbevaring af
landbrugsafgragder.

34) Eleven kan betjene vaerkstedsudstyr og hdndveerktaj pa baggrund af viden om
veerkstedsudstyr og materialer, som almindeligvis anvendes i et maskinvaerksted.

35) Eleven kan klarggre og foretage daglig og periodisk vedligeholdelse af landbrugsmaskiner
samt foretage mindre reparationsopgaver i henhold til geeldende instruktionsvejledninger.

36) Eleven kan anvende viden om vigtige delkomponenter, elektriske kredslgb,
hydraulikanlaeg og deres funktion, opbygning og vedligeholdelse i det praktiske arbejde med
landbrugsmaskiner.

37) Eleven kan betjene og indstille stgrre og komplicerede landbrugsmaskiner til
jordbehandling og saning pd baggrund af viden om jordbehandlingens betydning for
jordstruktur, ukrudtsbekeempelse, spirings- og vaekstbetingelser samt placering og kvaliteten

af fra.

38) Eleven kan betjene og indstille stgrre og komplicerede landbrugsmaskiner til udbringning
af plantevaernsmidler og naeringsstoffer pa baggrund af opndet sprgjtecertifikat samt viden
om forskellige gadningsformer og plantevaernsmidler.

39) Eleven kan betjene og indstille udvalgte stgrre og komplicerede hgstmaskiner med
inddragelse af viden om optimale hgsttidspunkter, kvalitet m.m.
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40) Eleven kan planlaegge og udfdre arbejdsopgaver med h@st og konservering af
grovfoderafgragder samt inddrage viden om faktorer, der har indflydelse pa
grovfoderkvaliteter.

41) Eleven kan tilrettelaegge og gennemfgre en landbrugsproduktion pa baggrund af
biologisk, produktionsteknisk og dkonomisk indsigt.

42) Eleven kan analysere og vurdere en landbrugsproduktion og pa baggrund heraf
gennemfgre aendringer i den daglige produktion.

43) Eleven kan tage ansvar for at lede, udvikle og motivere personale pa et landbrug og
opleere unge i landbrugsuddannelsen.

44) Eleven kan etablere og udvikle en landbrugsvirksomhed pé baggrund af en
ressourceorienteret strategi under anvendelse af biologisk, produktionsteknisk og gkonomisk
viden.

45) Eleven kan fastlaegge en overordnet langsigtet strategi for virksomheden pa baggrund af
en kortlaegning af virksomhedens strategiske muligheder baseret pa eksterne rammevilkdr og
virksomhedens interne ressourcer og kompetencer.

46) Eleven kan implementere den fastsatte strategi i virksomheden pa baggrund af
produktionsteknisk viden og ressourcestyring.

47) Eleven kan varetage den overordnede gkonomiske styring af virksomheden pa baggrund
af regnskabsanalyse, budgetlaegning og budgetopfalgning samt likviditetsstyring.

48) Eleven kan vurdere alternativer indenfor investering, finansiering og etablering samt
foretage risikostyring.

49) Eleven kan udarbejde en markedsfagringsplan og laegge salgsstrategi for en
landbrugsvirksomheds samlede produktion.

50) Eleven kan kommunikere strategisk med virksomhedens interessenter lokalt og nationalt.

51) Eleven kan udfgre den overordnede virksomhedsledelse via organisatoriske, strategiske
og personalepolitiske veerktgjer, herunder udarbejde en langsigtet strategisk plan for
landbrugsvirksomheden pa baggrund af den nationale og internationale gkonomi og politik.

52) Eleven kan foresta projektledelse, etablere netvaerk og arbejde innovativt indenfor
landbrugsvirksomhedens produktionsomrdder.

53) Eleven kan udvikle personlige lederegenskaber og agere i et landbrugspolitisk milja.

54) Eleven kan i relation til hovedopgaveemne indsamle relevant viden, og analysere,
vurdere, diskutere og konkludere herpa, samt formidle proces, arbejde og budskab til
relevante malgrupper.
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Hovedforlgb

Kompetencemal, der skal vaere opfyldte pa hovedforlgbene:

$4
Stk. 2. Kompetencemdlene for hovedforlgbet gaelder som falger:
1) For trin 1 geelder madlene i stk. 1, nr. 1-11.
2) For specialet landmand, husdyr (trin 2) gaelder mdlene i stk. 1, nr. 1-27.

3) For specialet landmand, planter (trin 2) gaelder mdlene i stk. 1, nr. 1-19 og
28-33.

4) For specialet jordbrugsmaskinfarer (trin 2) gaelder mdlene i stk. 1, nr. 1-13,
15-16, 18-19 og 34-40.

EUX

Kompetencemal der skal vaere opfyldte pa eux:

$4
Stk. 3. | eux-forlgb skal falgende fag m.v. gennemfares ud over de i stk. 2 fastsatte mdl:

1) Dansk pa A-niveau, jf. bekendtggrelse om uddannelsen til hgjere teknisk
eksamen (htx-bekendtggrelsen), dog med uddannelsestiden 175 timer
svarende til 7 uger.

2) Engelsk pd B-niveau, jf. htx-bekendtggrelsen, dog med uddannelsestiden
130 timer svarende til 5,2 uger.

3) Matematik pd B-niveau, jf. htx-bekendtggrelsen, dog med uddannelsestiden
135 timer svarende til 5,4 uger.

4) Biologi pa B-niveau, jf. bekendtggrelse om seerlige gymnasiale fag m.v. til
brug for erhvervsuddannelser, uddannelsestid 80 timer svarende til 3,2 uger.

5) Kemi pé B-niveau, jf. htx-bekendtggrelsen, dog med uddannelsestiden 80
timer svarende til 3,2 uger.

6) Fysik pG C-niveau, jf. bekendtggrelse om uddannelsen til studentereksamen
eller bekendtggrelse om grundfag, erhvervsfag og erhvervsrettet
andetsprogsdansk i erhvervsuddannelserne (grund- og
erhvervsfagsbekendtggrelsen), dog med uddannelsestiden 50 timer svarende
til 2 uger.

7) Erhvervsgkonomi pd C-niveau, jf. valgfagsbekendtggrelsen for de
gymnasiale uddannelser eller bekendtggrelse om grund- og erhvervsfag i
erhvervsuddannelserne, med uddannelsestiden 50 timer svarende til 2 uger.
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8) Stgrre skriftlig opgave, jf. bekendtggrelse om seerlige gymnasiale fag m.v. til
brug for erhvervsuddannelser, uddannelsestid 25 timer svarende til 1 uge.

9) Eksamensprojekt, jf. bekendtggrelse om szerlige gymnasiale fag m.v. til brug
for erhvervsuddannelser, uddannelsestid 25 timer svarende til 1 uge.

10) Valgfag i form af et fag pd C-niveau, uddannelsestid 75 timer svarende til 3
uger, og et Igft af niveau i et fag, uddannelsestid 125 timer svarende til 5 uger.

Produktionsleder

Kompetencemal, der er beskrevet for produktionslederne i bekendtggrelse om landbrugsuddannelsen:

$4
Stk. 2, nr. 5: For specialet produktionsleder (trin 3) geelder madlene for enten det i nr. 2, 3 eller 4 naevnte
speciale samt mdlene i stk. 1, nr. 41-43.
Agrargkonom

Kompetencemal, der er beskrevet for agrargkonomerne i bekendtggrelse om landbrugsuddannelsen:
§4

Stk. 2, nr. 6: For specialet agrargkonom, (trin 4) geelder samme mdl som for det i nr. 3 naevnte speciale samt
mdlene i stk. 1, nr. 44-54.

Afsluttende prgver og gymnasial eksamen
Alle uddannelser afsluttes i henhold til bekendtggrelsen om landbrugsuddannelsen:

56

Uddannelsens enkelte trin afsluttes med en pragve. Prgven efter trin 1 kan dog kun aflaegges af elever, der
afslutter uddannelsen med dette trin. Prgven afholdes, nar eleven opfylder gvrige forudsaetninger for
udstedelse af skolebevis, jf. stk. 8.

§6 stk. 8 kan ses under afsnittet “uddannelsesbevis”

Herunder beskrives de mere udspecificerede krav til de afsluttende prgver, for de enkelte uddannelser:
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Grundforlgb

GF1: Pa grundforlgbets fgrste del, dokumenterer eleverne deres malpinde med Igbende gruppearbejde, og
arbejder praktisk med opgaver. Som afslutning pa skoleforlgbet laves der en afsluttende opgave, som kan

laves individuel eller i grupper. Eleverne forsvarer individuelt deres opgave inden de afslutter.

GF2: P3 grundforlgbets anden del, dokumenterer eleverne deres mal ved hjalp af deres digitale

portfoliomappe, som uploades pa elevplan. Arbejdet skal styrke den enkelte elevs laeringsproces.

Kravene til portfoliens indhold skal afspejle de fastsatte mal for den aktuelle undervisning. Hver
faglaerer/faggruppe fastseetter kravene til, hvad portfolien skal indeholde ved afslutningen af

grundforlgbet.

Portfolien kan indeholde savel fysiske produkter og effekter som Igste opgaver og indsamlet information

(eks billeder og film). Mindre genstande og effekter opbevares af eleven.

| forbindelse med de fastsatte Igbende og afsluttende evalueringer af elevens udvikling og standpunkt,
indgar elevens portfolio som en del af vurderingsgrundlaget. Kontaktlaereren har mulighed for at fglge

eleven digitalt og afholder 3 opfglgningssamtaler i forlgbet, hvor der er proceskontrol.
Dele af portfolien kan anvendes som materiale i forbindelse med den afsluttende prgve.

Evaluering og bedgmmelse
Grundforlgbene pa Dalum Landbrugsskole evalueres Igbende og far til sidst en afsluttende

standpunktsbedgmmelse samt afholdes der en afsluttende prgve.
Den Igbende evaluering:

Eleven skal i Igbet af undervisningen opna en klar opfattelse af fagets mal samt af egne
udfordringer og egne handlemuligheder i forhold til at kunne opfylde malene. Dette skal ske
gennem individuel vejledning og feedback i forhold til de laereprocesser og produkter, som
indgar i undervisningens aktiviteter. Desuden inddrages aktiviteter, som stimulerer den
individuelle og fealles refleksion over udbyttet af undervisningen. Grundlaget for

evalueringen er de faglige mal.
Den afsluttende standpunktsbedgmmelse:

Der gives en afsluttende standpunktskarakter efter 7-trins skalaen. Standpunktskarakteren

udtrykker elevens opfyldelse af fagets mal.
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Den afsluttende prgve:

Ved afslutningen af undervisningen afholdes en prgve, grundforlgbsprgven. Det er prgvens
formal at bedgmme elevens opfyldelse af de krav, som er fastsat for den pageeldende

uddannelse i medfgr af § 3, stk. 2, i hovedbekendtggrelsen.

Opgaven skal veere praktisk funderet, men behgver ikke at besta af en praktisk udfgrt

opgave. Prgven bedgmmes bestaet/ ikke bestaet.

Eleven medbringer bgger og andet materiale udleveret i undervisningen samt egne noter.

Skolen fastseetter, hvilke digitale laeremidler eleven har adgang til under prgven.

Grundforlgbsprgven er opdelt i en opgaveskrivning og en mundtlig eksamen med en samlet

varighed af 4 dage — eleven ma benytte alle digitale medier / laeerermidler under prgven.

F@rste Hovedforlgb (Landbrugsassistent)

$6

Stk. 2. Som del af den sidste skoleperiode i trin 1, landbrugsassistent, afholder skolen mod
slutningen af skoleundervisningen en afsluttende pr@gve, som bestar af en praksisrelateret
opgave og en mundtlig eksamination. Formdlet med pragven er at vise elevens tilegnelse af de
erhvervsfaglige, almene og personlige kompetencemdl for trin 1. Skolen fastsaetter de
naermere rammer inden for hvilke, eleven skal Igse sin opgave. Inden for disse rammer vaelger
eleven det faglige fokus, der skal danne grundlag for opgavebesvarelsen. Opgaven Igses
indenfor en varighed af 3 dage. Den mundtlige eksamination varer 30 minutter og tager
udgangspunkt i opgaven. Elevens praestation bedgmmes med én karakter, hvor opgaven og
den mundtlige praestation vaegtes lige.

Andet Hovedforlgb (Landmand)

$6

Stk. 3. Som del af den sidste skoleperiode i specialerne pa trin 2 afholder skolen en
afsluttende prgve, som bestar af et praksisrelateret projekt og en mundtlig eksamination.
Formdlet med pragven er at vise elevens tilegnelse af de erhvervsfaglige, almene og personlige
kompetencemdl for uddannelsen. Skolen fastsaetter de naermere rammer inden for hvilke,
eleven skal Igse sin projektopgave. Inden for disse rammer valger eleven det faglige fokus,
der skal danne grundlag for projektbesvarelsen. Projektopgaven Igses indenfor en varighed af
5 undervisningsdage. Den mundtlige eksamination varer 30 minutter og tager udgangspunkt
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EUX

§7

i projektet. Elevens praestation bedgmmes med en karakter, hvor projektet og den mundtlige
praestation veegtes lige.

I alle gymnasiale fag gives afsluttende standpunktskarakterer, der udtrykker graden af den enkelte elevs
opfyldelse af mdlene for faglig viden, indsigt og metode i den pdgaeldende laereplan ved afslutningen af
faget. Der udarbejdes en undervisningsbeskrivelse for det enkelte fag i overensstemmelse med reglerne
herom i htx-bekendtggrelsen.

Stk. 2. Eux-elever skal, ud over hvad der folger af § 6:

1) afleegge seks praver i hovedforlgbet efter udtraek blandt fag pd gymnasialt
niveau,

2) udarbejde en stgrre skriftlig opgave, jf. bekendtggrelse om saerlige
gymnasiale fag m.v. til brug for erhvervsuddannelser, og

3) afleegge en mundtlig prave med udgangspunkt i et skriftligt
eksamensprojekt, jf. bekendtggrelse om seerlige gymnasiale fag m.v. til brug
for erhvervsuddannelser.

Stk. 3. Projektet efter stk. 2, nr. 3, udarbejdes i biologi og mindst et fag fra
erhvervsuddannelsens uddannelsesspecifikke fag efter elevens valg. Efter elevens valg kan
projektet udarbejdes i et yderligere fag. Projektet kan tilrettelaegges sammen med
erhvervsuddannelsens afsluttende prave. Tilretteleeggelsen kan medfgre, at elevens
afsluttende prgve finder sted indtil seks mdneder fgr uddannelsens afslutning.

Stk. 4. Ved uddannelsens afslutning udsteder skolen udover det i § 6, stk. 8, naevnte
uddannelsesbevis bevis for at have opndet en gymnasial eksamen, der giver generel
studiekompetence. Beviset benaevnes eux-bevis.

Stk. 5. Eux-beviset indeholder pr@vekaraktererne i fag pa gymnasialt niveau, jf. stk. 2, nr. 1,
karakteren for den stgrre skriftlige opgave, karakteren fra préven med udgangspunkt i det
skriftlige eksamensprojekt og afsluttende standpunktskarakterer (Grskarakterer) i alle fag pa
gymnasialt niveau.

Produktionsleder

86
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Stk. 4. Ved afslutningen af skoleundervisningen i specialet produktionsleder afholder skolen en mundlig
prave i tre uddannelsesspecifikke fag. Hver pragve varer 20 minutter. Eksaminationsgrundlaget for
prgverne i de uddannelsesspecifikke fag er en skriftlig rapport.

Agrargkonom

86

Stk. 5. Som del af skoleundervisningen i specialet agrargkonom, afholder skolen en afsluttende prgve,
hvis formal er at vise elevens tilegnelse af de erhvervsfaglige, almene og personlige kompetencemal
for uddannelsen. Som grundlag for prgven udarbejder eleven et praktisk orienteret projekt. Projektet
tager udgangspunkt i kompetencemdlene efter § 4, stk. 1, nr. 44-54. Skolen stiller en projektopgave, ud
fra hvilken eleven formulerer en problemformulering, som skolen skal godkende. Projektopgaven skal
Igses inden for 15 dage. Der afholdes en mundtlig eksamen, der bestdr af dialog om projektopgaven.
Den mundtlige prgve varer 45 minutter inkl. votering. Elevens praestation bedgmmes med en karakter,
hvor projektet og den mundtlige praestation vaegtes lige. Endvidere afholder skolen en mundtlig prave i
hvert af de uddannelsesspecifikke fag, der varer 30 minutter inkl. votering. Eksaminationsgrundlaget
for praverne i de uddannelsesspecifikke fag er en synopsis eller en skriftlig rapport.

Godskrivning og merit

Fra bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser beskrives

godskrivning og merit som:

$5.

Kriterier for skolens vurdering af, om der er grundlag for godskrivning pd baggrund af elevens erhvervserfaring og
tidligere uddannelse samt bestemmelser om merit er fastsat i bilag 1.

Stk. 2. Elevens uddannelsesforlgb afkortes yderligere, i det omfang elevens individuelle kompetencer
giver grundlag herfor.

Stk. 3. Bekendtggrelse om merit i de gymnasiale uddannelser finder med de ngdvendige tilpasninger
anvendelse for merit i fag pG gymnasialt niveau.

| bekendtggrelsen om erhvervsuddannelser beskrives der fglgende om godskrivning:
§ 59.

Ved fastlaeggelse af den undervisning eleven skal gennemfgre, skal eleven have godskrevet, hvad eleven
har eksamensbeviser eller anden dokumentation for og elevens reelle kompetencer i gvrigt. Skolen traeffer
afggrelse om fritagelse for dele af uddannelsen pa grundlag af godskrivning efter stk. 2-4 og i gvrigt efter
reglerne om den enkelte uddannelse og andre regler om godskrivning. Det faglige udvalg kan afkorte
uddannelsestiden, jf. § 57 i lov om erhvervsuddannelser.

Stk. 2. En elev, der har gennemfgrt en del af en uddannelse, eller som i gvrigt kan fa
godskrevet uddannelsesmaessige forudsaetninger pa grundlag af elevens reelle eller formelle
kompetencer, kan stige pa en uddannelse eller et kompetencegivende trin pa grundlag af en
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individuel vurdering af elevens kompetencer. Det faglige udvalg fastseetter varigheden af
praktikuddannelsen.

Stk. 3. Hvis godskrivning sker pa baggrund af uddannelse eller beskeeftigelse, der ikke fuldt
ud modsvarer indholdet af et undervisningsfag, som eleven far fritagelse for, kan skolen
kraeve, at eleven deltager i den undervisning i faget, som er ngdvendig for at na
uddannelsens mal.

Stk. 4. Skolen skal tilbyde eleven undervisning pa hgjere niveau eller anden relevant
undervisning i stedet for den undervisning, eleven fritages for, jf. dog stk. 6.

Stk. 5. Skolen kan ggre fritagelse betinget af, at eleven pa anden made erhverver sig
kundskaber, som af skolen vurderes ngdvendige for at na de fastsatte mal for
undervisningen.

Der laves en personlig uddannelsesplan jf. § 56, hvor der tages hgjde for den godskrivning en EUD elev skal
have. Hvor meget der skal afkortes, er Dalum Landbrugsskoles vurdering. Udgangspunktet for EUV
studerende er at deres uddannelse skal veere sa kort som mulig, dog fglger EUV studerende
bekendtggrelsen for erhvervsuddannelser, pa lige fod med de unge studerende, med mindre noget
specifikt er vedtaget ved anden lov.

Tilretteleeggelse og planlaegning

Fra bekendtggrelse om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser beskrives formal,

tilrettelaeggelse og planlagning saledes:

$1

Formdlet med prgver og eksamener, som er reguleret i bekendtggrelsen, er at dokumentere, i hvilken grad
eksaminanden opfylder de mdl og krav, der er fastsat for uddannelsen og dens elementer.

Stk. 2. Bekendtggrelsen angdr prgver og eksamener, som efter reglerne om de enkelte uddannelser
eller den lokale undervisningsplan dokumenteres ved pragve- eller eksamensbevis.

Stk. 3. Det falger af bekendtggrelsen for den enkelte uddannelse eller den lokale undervisningsplan,
hvilke prover og eksamener der indgdr i uddannelsen, i hvilket omfang prgveresultater skal vaegtes i
deres indbyrdes forhold, og hvilke krav der stilles for udstedelse af bevis for afsluttet uddannelse.

§2.

Praverne skal tilrettelaegges med henblik pd at dokumentere graden af maélopfyldelse i forhold til vaesentlige mal og
krav.

Stk. 2. Opgaverne til en prgve stilles af uddannelsesinstitutionen, medmindre andet er bestemt i
bekendtggrelsen for den enkelte uddannelse. Uddannelsesinstitutioner, der udbyder samme
uddannelse, kan stille opgaver, der er feelles for institutionerne.

84
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Tilmelding til et uddannelseselement, semester mv. er samtidig tilmelding til de tilhgrende prgver.
Uddannelsesinstitutionen kan for hver prgve fastszette en frist for, hvorndr afmelding fra prgven kan finde sted. Hvis en
frist for afmelding ikke er fastsat, kan afmelding finde sted, indtil praven begynder, jf. § 15.

Stk. 2. Foreligger rettidig afmelding ikke, betragtes prgven med hensyn til antallet aof praveforsag, jf. §
5, stk. 3, som pabegyndt. Dette geelder dog ikke i tilfeelde, der skyldes eksaminandens sygdom eller
anden uforudseelig grund, jf. § 6.

Stk. 3. Institutionen kan fravige den fastsatte frist, jf. stk. 1, ndr det er begrundet i usaedvanlige
forhold.

87

Eleven aflaegger prave i et uddannelseselement, ndr eleven har fulgt undervisningen i det pdgeeldende element eller
har opndet godskrivning herfor, medmindre andet fglger af bekendtggrelsen for uddannelsen eller den lokale
undervisningsplan. Institutionen afggr, om eleven har opfyldt betingelsen.

@vrig udformning og indhold af prgver og eksaminer i de enkelte uddannelser, er fastsat af Dalum

Landbrugsskole i henhold til § 3.

Mgdetider og afleveringsfrister

For alle uddannelser geelder det at, det er den studerendes pligt, at overholde de angivhe mgdetider og
afleveringsfrister, og det er ligeledes den studerendes eget ansvar, at skaffe sig den forngdne viden om

relevante tidspunkter.

Afleveringstidspunktet for projektet fremgar af oplaegget. Mg@detid for mundtlig eksamen offentligggres

ved opslag i klassen og pa opslagstavlerne.

Bedgmmelse og karakterer m.v.

| henhold til bekendtggrelsen om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser, bliver

bedpmmelse og karaktere afgjort pa fglgende made:

$§ 30.

Grundlaget for bedgmmelsen er eksaminandens individuelle praestation, herunder individuelle dele af et
gruppefremstillet produkt, medmindre andet er bestemt af Undervisningsministeriet

Stk. 2. Bedgmmelsen sker efter reglerne i bekendtg@grelse om karakterskala og anden bedgmmelse.

$31.
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Ved prgver, hvor bedgmmelsen ikke meddeles eksaminanden umiddelbart efter prgven, fastsaetter institutionen en
dato, hvor bedgmmelsen vil blive bekendtgjort. Datoen meddeles eksaminanderne samtidig med meddelelsen om
pravens afholdelse, enten ved opslag eller pé anden made.

Uddannelsesbevis

Herunder beskrives de paragrafer fra bekendtggrelserne naevnt i lovgrundlag afsnittet, der giver hjemmel til

udstedelse af uddannelsesbeviser.
Fra bekendtggrelsen om landbrugsuddannelsen:

86

Stk. 6. For at udstede skolebevis skal eleven mindst have opndet karakteren 02 som gennemsnit af alle
karaktererne i hovedforlgbet. For elever, der afslutter uddannelsen med trin 2, vaegtes de bundne
uddannelsesspecifikke fag, der er specialefag, med faktor 3. Eventuelle fag, hvor der ikke gives
karakterer, skal gennemfgres efter reglerne om faget. Elever, der afslutter uddannelsen med specialet
landmand, planter eller med specialet jordbrugsmaskinfgrer, skal have erhvervet sprgjtecertifikat i
henhold til Miligministeriets regler. Desuden skal afsluttende prgver for det pdgaeldende trin veere
bestdet. Prgverne i uddannelsesspecifikke fag i specialerne produktionsleder og agrarskonom skal
veere bestdet.

Stk. 7. For arbejdsmarkedsuddannelser, som indgdr i uddannelsen, anvendes bedgmmelsen
”Bestdet/lkke bestdet”.

Stk. 8. Ved uddannelsens afslutning udsteder skolen et uddannelsesbevis.

Fra bekendtggrelsen om erhvervsrettede uddannelser:
§32.

Institutionen udsteder bevis for fuldfgrt uddannelse, jf. dog § 11, medmindre andet er fastsat i bekendtggrelsen for den
enkelte uddannelse, og for enkeltfag fuldfgrt i henhold til reglerne om Gben uddannelse.

Stk. 2. Beviset skal som minimum indeholde oplysninger om fglgende:
1) Den uddannedes navn og cpr. nr. eller anden entydig identifikation.
2) Den udstedende myndighed.
3) Uddannelsens betegnelse og hjemmel.

4) De enkelte uddannelseselementer.
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5) De uddannelseselementer, der er aflagt prave i, med angivelse af de opndede
bedgmmelser.

6) Afsluttende standpunktskarakter, hvor disse gives. Afsluttende standpunktskarakter
er medtaellende i det samlede eksamensgennemsnit, ndr der ikke er afholdt prgve i

faget.
7) De pa anden vis dokumenterede uddannelseselementer.

8) Meritoverfgrte uddannelseselementer og praver, eventuelt med angivelse af de
opndede bedgmmelser som Bestdet, Godkendt eller en karakter i henhold til
karakterskalabekendtggrelsen.

9) Eksamenssproget, hvis prgven er aflagt pd et fremmedsprog bortset fra norsk og
svensk.

10) Den betegnelse, som uddannelsen giver den feerdiguddannede ret til, pd dansk og
engelsk.

11) Uddannelsens placering i den danske kvalifikationsramme for livslang leering, jf.
reglerne om de enkelte uddannelser.

12) Eventuelle prgver aflagt som led i et uddannelsesforsgg.

13) Dispensation for fritagelse for en obligatorisk prgve.

Stk. 3. Den feerdiguddannede kan tillige fd sit bevis udfaerdiget pd engelsk.

Stk. 4. Som bilag til beviset udsteder institutionen efter anmodning fra den feerdiguddannede et
fremmedsproget Certificate Supplement, der i overensstemmelse med de vejledende retningslinjer
fastlagt af Den Europeeiske Union beskriver uddannelsen samt giver oplysninger om institutionen og

om dennes og uddannelsens placering i det danske uddannelsessystem.

Stk. 5. Beviset ma ikke indeholde oplysninger om saerlige pragvevilkdr, jf. § 18.

Stk. 6. Samlet bevis for en uddannelse, der er gennemfart ved flere institutioner, udstedes af den
institution, hvor eleven sidst er indskrevet.

Stk. 7. Til elever, der forlader uddannelsen uden at have fuldfgrt den, udsteder institutionen pa
foranledning af eleven prgvebevis for aflagte prgver.

Derudover henvises til § 78, § 81 til og med § 85 i bekendtggrelse om erhvervsuddannelser.

Censorer & Eksaminatorer

Bekendtggrelsen om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser, foreskriver for alle

uddannelser, at der skal medvirke en censor ved eksamen. Dalum Landbrugsskole udpeger censorer i

henhold til § 22 og § 23 i bekendtggrelsen, der opfylder kravene i forhold til:

§ 24. En censor skal have
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1) Indgdende og aktuelt kendskab til uddannelseselementets forudsaetninger, mdl og metoder,
specifik kompetence inden for et eller flere faglige delomrdder, som indgdr i uddannelsen, og
aktuel viden om uddannelsens anvendelsesmuligheder, herunder kendskab til aftagernes
situation og behov.

2) Inden en prgves afholdelse informerer institutionen censor om de gzeldende regler for
uddannelsen, herunder denne bekendtgdrelse, samt forsyner censor med andet materiale, der
har betydning for censorernes virksomhed.

Skolen sikrer at censor opfylder kravene i § 25 og efterlever §26 mht. forfald. Censors opgave er beskrevet
som:

§ 27. Censor skal

1) pdse, at praverne er i overensstemmelse med de mdl og @vrige krav, som er fastsat i
bekendtggrelser eller i henhold til bekendtggrelser,
2) meadvirke til og pdse, at praverne gennemfgres i overensstemmelse med de gaeldende regler, og
3) meadvirke til og pdse, at eksaminanderne far en ensartet og retfeerdig behandling, og at deres
praestationer far en pdlidelig bedsmmelse, der er i overensstemmelse med reglerne om
karaktergivning og gvrige regler for uddannelsen.
Stk. 2. Censor kan stille uddybende spgrgsmdl til eksaminanden.
Stk. 3. Censor og eksaminator skal ggre notater om praestationen og
karakterfastsaettelsen til personligt brug ved udarbejdelse af en udtalelse i en eventuel
klagesag. Notaterne skal opbevares i 1 dr.

Censorer indberetter fejl og mangler i henhold til § 28.

Eksaminatorer vaelges i henhold til bekendtggrelsen om prgver og eksamen i grundlaeggende
erhvervsrettede uddannelser:

$29.
Eksaminator ved den enkelte prgve er den eller de lzerere, der har undervist eksaminanden.

Stk. 2. Foreligger der saerlige omstaendigheder, herunder eksaminators forfald pé grund af
sygdom, kan institutionen udpege en anden til eksaminator.

Re- og sygeeksamen
For alle uddannelserne geelder fglgende om re- og sygeeksamen, som anfgrt i kapitel 3 i bekendtggrelse om

prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser:

8 5.

Bestdede prgver kan ikke tages om. Indgdr der flere delprgver i en prgve, kan delprgver, hvor der ikke er opndet
bestdet karakter, ikke tages om, ndr den samlede prgve er bestdet, medmindre andet er bestemt i bekendtggrelsen for
uddannelsen eller den lokale undervisningsplan.
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Stk. 2. Er en prgve ikke bestdet efter bekendtggrelsen for uddannelsen eller den lokale
undervisningsplan for uddannelsen, er eksaminanden fortsat tilmeldt prgven, jf. dog stk. 3 og 4.

Stk. 3. Eksaminanden kan deltage i samme prgve 2 gange. Institutionen kan tillade deltagelse i 1
pravegang mere, hvis det er begrundet i useedvanlige forhold. Ved prgver omfattet af § 11 traeffer
institutionen afggrelse efter samrad med det faglige udvalg.

Stk. 4. Ny prgve skal afholdes snarest muligt og sa vidt muligt senest, ndr den pageeldende prave igen
afholdes ved institutionen, eventuelt som sygeprgve, jf. § 6, stk. 1.

Stk. 5. En eksaminands modtagelse af et tilbud om ompragve i henhold til § 3, stk. 3, § 34, stk. 2, eller §
40, stk. 1, nr. 2, betragtes ikke som brug af en prgvegang, jf. stk. 3.

8 6.

En eksaminand, der har veeret forhindret i at gennemfgre en prgve pd grund af dokumenteret sygdom eller af anden
uforudseelig grund, skal have mulighed for at aflaegge prgven snarest muligt. Er det en prgve, der er placeret i
uddannelsens sidste eksamenstermin, skal eksaminanden have mulighed for at aflaegge prgven i samme
eksamenstermin eller i umiddelbar forlaengelse heraf. For eksamen som svendeprgve eller en del af en svendeprgve
tilrettelaegges prgven efter samrad med det faglige udvalg.

Stk. 2. Indgdar der flere dele i en pr@ve, hvor der gives karakter for hver del, kan eksaminanden kun
afleegge prave i den eller de dele, der ikke er gennemfgrt, med mindre andet falger af reglerne om
uddannelsen. Dette geaelder ogsd, hvor de enkelte karakterer regnes sammen til én karakter for den
samlede prgve.

Stk. 3. Andre szerlige omstaendigheder, hvorved en eksaminand praktisk forhindres i at mgde til prgve,
kan efter uddannelsesinstitutionens konkrete vurdering behandles efter stk. 1 og 2.

Seerligt for landmand

Tilleg til ovennaevnte finder fglgende paragraffer sig geeldende for eksaminander til fagleert landmand

Stk. 4. For en eksaminand, der er omfattet af uddannelsesaftale. Anfgres skolens vurdering af
eksaminandens eventuelle behov for supplerende skoleundervisning eller supplerende opleering i
virksomheden i skolevejledningen, if. Reglerne herom i bekendtggrelse om erhvervsuddannelser, og det
faglige udvalg underrettes til brug for udvalgets eventuelle afggrelse om forleengelse af
uddannelsestiden.

Stk. 5. Tidspunktet for eksamen eller prave fastsaettes efter § 12, stk. 1. Eksamen eller prgve skal
afholdes snarest muligt, ndr eventuel supplerende skoleundervisning er afsluttet, og sd vidt muligt
senest, ndr den pdgeeldende eksamen eller prgve igen holdes ved den samme skole, eventuelt som
sygeeksamen. Ved eksamen og prgver skal skolen udpege en censor, der ikke har medvirket ved den
tidligere eksamen eller prgve for den pdgeeldende eksaminand.

Klageadgang

For alle uddannelser gelder fglgende klageadgang, der har hjemmel i bekendtggrelse om prgver og

eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser. Klager skal ske som foreskrives i:
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$ 36.

Klager over forhold ved prgver indgives individuelt af eksaminanden til institutionen. Klagen skal vaere skriftlig og
begrundet. Hvis eksaminanden er undergivet foraeldremyndighed, kan klagen tillige indgives af foraeldremyndighedens
indehaver. Hvis eksaminanden ikke er undergivet foraeldremyndighed, kan klage indgives pG eksaminandens vegne,
sdfremt eksaminanden har givet vedkommende fuldmagt hertil.

Stk. 2. Klagen indgives senest 2 uger efter, at bedgmmelsen af praven er bekendtgjort pa saedvanlig
made. Institutionen kan dispensere fra fristen, hvor usaedvanlige forhold begrunder det.

Stk. 3. Til brug for klagesagen skal eksaminanden efter anmodning have udleveret en kopi af den
stillede opgave og ved prgver med skriftlig besvarelse tillige kopi af egen opgavebesvarelse.

§ 38. Klagen kan vedrgre

1) eksaminationsgrundlaget, herunder prgvespgrgsmdl, opgaver og lignende, samt dets forhold til
uddannelsens mal og krav,

2) prgveforlgbet eller
3) bedgmmelsen.

Stk. 2. Uddannelsesinstitutionen forelaegger straks klagen for bedgmmerne, der har en
frist pé normalt 2 uger til at afgive en udtalelse. Institutionen kan bestemme, at
bedgmmerne fdr en laengere frist. | beregning af fristen indgdr juli mdned ikke.
Bedgmmerne skal hver for sig udtale sig om de faglige spgrgsmdl i klagen. Klageren
skal have lejlighed til at kommentere udtalelserne inden for en frist af normalt 1 uge.

Eksaminanden kan fortsaette uddannelsen under et klageforlgb i henhold til § 37.

Afggrelsen pa klagen sker efter fglgende procedure:

$ 39.

Institutionen afggr klagen pd grundlag af bedgmmernes faglige udtalelser og klagerens kommentarer til udtalelserne,
jf. dog stk. 2.

Stk. 2. Er opgaverne ved prgven stillet efter reglerne i § 11, traeffer institutionen afggrelsen efter
samrdd med det faglige udvalg. Klager vedrgrende bedemmelse af eksamen som svendeprave eller
som en del af en svendeprave efter reglerne i § 11, afgares af institutionen i samrdd med det faglige
udvalg.

$ 40.

Afgarelsen, der skal vaere skriftlig og begrundet, kan gé ud pé
1) tilbud om ny bedgmmelse (ombedgmmelse), dog ikke ved mundtlige prgver,
2) tilbud om ny prave (omprave) eller

3) at klageren ikke far medhold i klagen.

26



Stk. 2. Kun ndr bedgmmerne er enige om det, kan uddannelsesinstitutionens afggrelse
gad ud pd, at klageren ikke far medhold.

Stk. 3. Institutionens afgdrelse skal meddeles klageren hurtigst muligt og senest 2
mdneder efter, at modtagelse af klagen er indgivet til institutionen. Kan klagen ikke
behandles inden for denne frist, skal institutionen hurtigst muligt underrette klagere
herom med angivelse af begrundelse herfor og oplysning om, hvorndr klagen forventes
feerdigbehandlet. Uddannelsesinstitutionen skal straks give klageren og bedgmmerne
meddelelse om afggrelsen. Gér afggrelsen ud pa tilbud om ombedgmmelse eller
omprgve, skal klageren informeres om, at ombedgmmelse eller omprgve kan resultere
i en lavere karakter.

Tilbud om ombedgmmelse og retningslinjer herfor, sker jaevnfgr § 41 og § 42:

§41.

Det er alene eksaminanden, der kan acceptere tilbud om ombedgmmelse eller omprgve. Accept aof tilbud om
ombedgmmelse eller omprave skal ske senest 2 uger efter tilbuddets meddelelse. Ombedgmmelse eller omprgve skal
finde sted snarest muligt.

Stk. 2. Er bevis udstedt, jf. § 32, stk. 1, skal institutionen inddrage beviset, indtil bedemmelsen
foreligger, og eventuelt udstede et nyt bevis.

$42.

Til ombedgmmelse og omprgve udpeges nye bedgmmere. Antallet af bedgmmere skal vaere det samme som ved den
prave, der er blevet pdklaget. Dog kan institutionen ved flerfaglige pragver, hvor der har vaeret mere end én
eksaminator, jf. § 29, beslutte, om der er behov for mere end to bedgmmere. Har Kvalitets- og Tilsynsstyrelsen udpeget
censor ved den oprindelige prave i henhold til § 23, udpeger institutionen nye bedgmmere efter styrelsens
retningslinjer.

Stk. 2. Ved ombedgmmelse skal bedgmmerne have forelagt sagens akter, herunder opgaven,
besvarelsen, klagen, de oprindelige bedgmmeres udtalelser med klagers bemaerkninger hertil samt
institutionens henholdsvis styrelsens afggrelse.

Stk. 3. Bedgmmerne ved ombedgmmelsen traeffer afggrelse om karakterfastsaettelsen og angiver
begrundelsen herfor. Bedemmernes virke er omfattet af forvaltningsloven, herunder reglerne om
inhabilitet og tavshedspligt.

Stk. 4. Karakterfastszettelsen ved ombedgmmelsen samt begrundelsen herfor meddeles institutionen
af bedgmmerne. Institutionen giver klageren meddelelse om afggrelsen og begrundelsen herfor med
orientering af klageadgangen.

Stk. 5. Omprgve og ombedgmmelse kan resultere i en lavere karakter.

27



Konsekvenser ved overtraedelse af eksamensregulativet

Nedenstdende er geldende for alle uddannelser, paragrafferne finder hjemmel i bekendtggrelser om

prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser:

§ 15.

En prgve er begyndt, ndr uddelingen af opgaverne er begyndt, ndr forberedelsesmateriale eller opgavetitel er udleveret
til eksaminanden, eller ndr eksaminanden er blevet bekendt med pravespgrgsmdlet eller lignende.

Stk. 2. Pragven afvikles inden for den i bekendtggrelsen for den enkelte uddannelse eller den lokale
undervisningsplan fastsatte tidsramme. | en eventuel forberedelsestid er indeholdt tid til udlevering af
opgave og materiale. | eksaminationstiden ved en prgve med mundtlig besvarelse er indeholdt tid til
votering og karakterfastseettelse.

§ 16.

En eksaminand, der kommer for sent til en skriftlig prave, kan kun deltage i prgven, hvis institutionen anser det for
udelukket, at den pdgaeldende kan have modtaget nogen oplysning om opgaven, og finder, at forsinkelsen er rimeligt
begrundet. Prgvetiden kan kun i useedvanlige tilfeelde forleenges.

Stk. 2. En eksaminand, der kommer for sent til en mundtlig prave, kan fa tilbud om at blive
eksamineret pa et senere tidspunkt, hvis institutionen finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet.

§ 19. Besvarelsen skal veere eksaminandens egen og selvstaendige besvarelse, medmindre andet fremgdr af reglerne
for den enkelte uddannelse. En eksaminand, der under en prgve skaffer sig eller giver en anden eksaminand
uretmeessig hjeelp til besvarelse af en opgave eller benytter ikke tilladte hjaelpemidler, skal af institutionen bortvises fra
praven.

Stk. 2. Opstdr der under eller efter en prgve formodning om, at en eksaminand uretmaessigt har skaffet
sig eller ydet hjeelp, har udgivet en andens arbejde for sit eget eller anvendt eget tidligere bedgmt
arbejde uden henvisning, indberettes dette til institutionen. Bliver formodningen bekrzeftet, og
handlingen har faet eller ville kunne fa betydning for bedgmmelsen, bortviser institutionen
eksaminanden fra prgven. Ndr skriftlige opgavebesvarelser, der er udarbejdet af en gruppe af
eksaminander, uden at den enkeltes bidrag kan konstateres, og opgavebesvarelsen indgar i
bedgmmelsesgrundlaget ved en efterfalgende mundtlig eksamination, har eksaminanderne et feelles
ansvar for besvarelsen, og alle eksaminander i gruppen kan ved bekrzeftet formodning om uretmaessig
hjeelp bortvises fra prgven.

Stk. 3. Udviser en eksaminand forstyrrende adfaerd, kan institutionen bortvise eksaminanden fra
praven. | mindre alvorlige tilfaelde giver institutionen fgrst en advarsel.

Stk. 4. Institutionen kan i de i stk. 1-3 naevnte tilfaelde under skaerpende omstaendigheder trzeffe
afgdrelse om, at eksaminanden skal bortvises fra institutionen i en kortere eller laengere periode. |
sddanne tilfaelde gives en skriftlig advarsel om, at gentagelse kan medfare varig bortvisning.
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Stk. 5. En bortvisning efter stk. 1-3 medfarer, at en eventuel karakter for den pdgeeldende prgve
bortfalder, og at eksaminanden har brugt en prgvegang, jf. § 5, stk. 3, medmindre det ved besvarelser,
som naevnt i stk. 2, sidste punktum, kan godtggres, at en eller flere af eksaminanderne i gruppen ikke
kan pdlaegges et selvstaendigt ansvar for overtraedelse af eksamensreglerne. | sa fald kan institutionen
treeffe afgarelse om, at den eller de pdgeeldende ikke har brugt en prgvegang.

Stk. 6. En eksaminand skal ved aflevering af en skriftlig besvarelse med sin underskrift bekraefte, at
besvarelsen er udfaerdiget uden uretmaessig hjeelp, jf. stk. 1.
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2. Procedure for prgver og eksaminer

Herunder beskrives den generelle arbejdsgang og lovgrundlaget i forbindelse med planleegning og udfgrsel

af eksaminer.

Afdeling Dalum - Planlaegning

1. Planlaegning af eksaminer foregar i team-grupperne. Nar man i gruppen har fastlagt en eksamen, skal den
meddeles til administrationen hos Gitte Borup af den eksamensansvarlige.

2. Enevt. eksamensplan/-oversigt afleveres til Gitte Borup hurtigst muligt. Herefter meddeleles webmaster,
som laegger dem pa hjemmesiden.

3. Huvis der er en skriftlig eksamen med specialgnsker til opstilling og szerligt udstyr i lokalet, er der udfeerdiget

et bestillingsskema, som skal benyttes. Det findes i genvej til adm. mappe pa fallesdrevet.

Skemaet udfyldes med fglgende oplysninger:

1. Eksamensansvarlig

2 Dato for afholdelse af eksamen

3. Hold der skal til eksamen

4 Antal elever/studerende

5. Foretrukket lokale (kan af forskellige hensyn veere ngdvendigt at flytte
rundt)

6. Angivelse af om det er skriftlig eller mundtlig eksamen

7. Specielle gnsker omkring bordopstilling

8. Andre tekniske specifikationer til lokalet.

Skemaet afleveres hos Gitte Borup, som giver besked til skematen samt TAP-personale.

4. 1god tid fgr (14 dage) en eksamen sender den eksamensansvarlige en bookingmail til Gitte Borup med en
eksaminationsliste. Denne liste bruges til evt. afkrydsning af afleverede opgaver, hvis det er bestemt, at de
skal afleveres pa kontoret. Dette meddeles sa ogsa i mailen til Gitte Borup, sa kontoret ved, at der ligger en
modtagelsesopgave. | denne mail meddeles ogsa tidsrammer for eksamensdagen/dagene, lokale samt andre
relevante oplysninger. Herefter videresender Gitte Borup besked til alle relevante parter; kgkken, pedel,
kontor samt web-master, som opdaterer eksamenskalenderen pa hjemmesiden

5. Originale eksamensopgaver sendes til Gitte Borup pa mail. Gitte Borup s@rger for arkivering pa i adm.
mappen pa feellesdrevet — men fgrst efter eksamen er afholdt.

6. Det er den eksamensansvarliges ansvar at pase, at alle forhold omkring en eksamen er i orden.
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Afdeling Korinth - Planlaegning

Beskrivelse af procedure er undervejs.

Procedurer for selve prgver og eksamen

Ifglge bekendtgg@relsen om prgver og eksamen i grundlaeggende erhvervsrettede uddannelser, finder

felgende sig gaeldende i henhold til afholdelse af selve prgverne og/eller eksaminer:

§ 9. Prgveformer

Prgveformerne skal samlet tilgodese uddannelsens formdl, og praveformerne skal endvidere sikre, at der kan foretages
en individuel bedgmmelse af eksaminanderne. For selvstuderende kan prgver og anden bedgmmelse tilrettelaegges

seerskilt.
Stk. 2. Prgverne tilrettelaeegges som individuelle pr@ver, medmindre andet er bestemt af
Undervisningsministeriet.
Stk. 3. Ndr en skriftlig opgavebesvarelse, som er udarbejdet af en gruppe af eksaminander, ikke falges
af en mundtlig eksamination, skal den enkelte eksaminand afgraense sin del af besvarelsen pd en
sddan mdde, at der kan foretages en individuel bedgmmelse.

§ 10.

Institutionen fastsaetter formen for den enkelte prave, jf. § 3, stk. 1, ndr andet ikke fremgdr af bekendtggrelsen for den
enkelte uddannelse.

Stk. 2. Ved fastseettelsen af praveformen indgdr felgende elementer:
1) Prgvens grundlag:

a) Forlegget (spgrgsmdl, opgave og lignende), hvis besvarelse danner
grundlag for bedsmmelsen.

b) Eventuel inddragelse af andet materiale.

c) Eventuel begraensning i brug af hjeelpemidler, jf. § 14.

2) Prgveforlgb:
a) Tidsrammen.
b) Eventuel lodtraekning, jf. stk. 4.
c) Eventuel forberedelse, herunder varighed og form.

d) Eksaminationens gennemfgrelse.

3) Besvarelsens form:

a) Skriftlig.

31



b) Mundtlig.
c) Praktisk.

d) Kombinationer af litra a-c.

Stk. 3. Prgven kan veere elektronisk baseret, hvad angdr grundlag, forlgb og besvarelse eller elementer
heraf.

Stk. 4. Opgaverne til praver med mundtlig besvarelse fordeles ved lodtraekning blandt
eksaminanderne, medmindre andet fremgdr af bekendtggrelsen for den enkelte uddannelse. Antallet
af treekningsmuligheder skal overstige antallet af eksaminander/grupper med mindst 3. Alle
treekningsmuligheder skal fremlaegges ved prgvens start. Udtrukne muligheder kan ikke traekkes igen.
Ved lodtraekningen skal eksaminator samt enten censor eller institutionens leder eller en person
udpeget af denne veere til stede.

§ 12. Prgveafholdelse

Eksaminationer med mundtlig og praktisk besvarelse er offentlige, jf. dog stk. 2-4, medmindre de er omfattet af en
aftale efter § 44, stk. 3.

Stk. 3. Institutionen kan fravige bestemmelsen i stk. 1, hvis der foreligger saerlige omstaendigheder,
herunder hvor hensynet til eksaminanden taler herfor. Endvidere kan institutionen begraense
adgangen til eksaminationslokalerne af pladsmaessige grunde.

Stk. 4. Ved en individuel prgve, hvor eksaminanden eksamineres pé grundlag af et gruppefremstillet
produkt, ma de gvrige medlemmer af gruppen ikke veere til stede i eksaminationslokalet, fgr de selv
skal eksamineres.

Stk. 5. Institutionen kan foretage lyd- eller billedoptagelser af en mundtlig pr@ve, hvis optagelserne
indgdr som en del af prgveforlgbet. Dog kan eksaminanden foretage lydoptagelse af sin egen
mundtlige prgve.

Stk. 6. Kun eksaminator og censor md veere til stede under voteringen ved praktiske og mundtlige
prgver. Institutionen kan dog bestemme, at kommende eksaminatorer kan overvaere en votering.

$13.

Institutionen skal sikre, at prgverne gennemfgres under forhold, der er egnede til at udelukke, at eksaminanden
kommunikerer utilsigtet.

Stk. 2. Institutionen skal sikre, at eksaminanden har hensigtsmeessige arbejdsforhold ved prgverne.

Stk. 3. Institutionen kan afholde prgve med mundtlig besvarelse som videokonference mellem
eksaminand, eksaminator og censor. Hvis eksaminanden befinder sig et andet sted end eksaminator
og censor, skal uddannelsesinstitutionen udpege eller godkende en tilsynsfgrende, der skal vaere hos
eksaminanden under prgven. Eksaminator og censor skal eksaminere og give karakterer efter
bekendtggrelsen i gvrigt.
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§ 14.

Under pragverne er anvendelse af hjeelpemidler, herunder elektroniske, tilladt, medmindre der i bekendtggrelsen for den
enkelte uddannelse eller den lokale undervisningsplan for den enkelte uddannelse er fastsat begraensninger i
anvendelsen.

§ 15.

En prgve er begyndt, ndr uddelingen af opgaverne er begyndt, ndr forberedelsesmateriale eller opgavetitel er udleveret
til eksaminanden, eller nar eksaminanden er blevet bekendt med prgvespgrgsmadlet eller lignende.

Stk. 2. Pragven afvikles inden for den i bekendtggrelsen for den enkelte uddannelse eller den lokale
undervisningsplan fastsatte tidsramme. | en eventuel forberedelsestid er indeholdt tid til udlevering af
opgave og materiale. | eksaminationstiden ved en prgve med mundtlig besvarelse er indeholdt tid til
votering og karakterfastseettelse.

$§ 16.

En eksaminand, der kommer for sent til en skriftlig prave, kan kun deltage i prgven, hvis institutionen anser det for
udelukket, at den pdgeeldende kan have modtaget nogen oplysning om opgaven, og finder, at forsinkelsen er rimeligt
begrundet. Prgvetiden kan kun i usaedvanlige tilfeelde forlaenges.

Stk. 2. En eksaminand, der kommer for sent til en mundtlig prave, kan fa tilbud om at blive
eksamineret pd et senere tidspunkt, hvis institutionen finder, at forsinkelsen er rimeligt begrundet.

$17.

l uddannelser, der udbydes pd dansk, afleegges praverne pd dansk, jf. dog stk. 2 og 3, medmindre det er en del af den
enkelte prgves formal at dokumentere feerdigheder i fremmedsprog. Prgverne kan afleegges pa svensk eller norsk i
stedet for dansk, medmindre prgvens formdl er at dokumentere eksaminandens faerdigheder i dansk.

Stk. 2. I uddannelser eller enkeltfag, der udbydes pa engelsk eller et andet fremmedsprog, aflaegges
pra@verne pa dette sprog, medmindre det er en del af den enkelte prgves formal at dokumentere
eksaminandens faerdigheder i et andet sprog.

Stk. 3. Uddannelsesinstitutionen kan i gvrigt, hvor forholdene ga@r det muligt, herunder at eksaminand,
eksaminator og censor behersker det padgaeldende sprog i forngdent omfang, tillade en eksaminand,
der gnsker det, at afleegge en pragve pé et fremmedsprog, medmindre prgvens formal er at
dokumentere eksaminandens feerdigheder i dansk.

$18.

Institutionen tilbyder saerlige pravevilkdr til eksaminander med fysisk eller psykisk funktionsnedsaettelse, til
eksaminander med tilsvarende vanskeligheder samt til eksaminander med et andet modersmdl end dansk, ndr
institutionen vurderer, at dette er ngdvendigt for at ligestille disse eksaminander med andre i prgvesituationen. Det er
en forudsaetning, at der med tilbuddet ikke sker en eéendring af pravens niveau.

Beskrivelsen af den praktiske procedure for skriftlige eksaminer er vedlagt som bilag 2.
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3. Formkrav til de stgrre skriftlige obligatoriske opgaver

Nedenfor beskrives de officielle formkrav, der er geeldende pa Dalum Landbrugsskole. Disse er tiltaenkt som
udlevering til eleverne i forbindelse med deres stgrre skriftlige opgaver. Det anbefales at eleverne altid har

en online version tilgengelig.

Formkrav

Herunder beskrives de geeldende regler for udformning af stgrre skriftlige opgavebesvarelser, der skal afleveres som
en rapport i henhold til en uddannelse. Disse regler er geeldende for studerende til alle uddannelser pa Dalum
Landbrugsskole og de er geeldende i det omfang, at der ikke er givet andre retningsligninger i det enkelte fags

retningslinjer.

Alle opgaver afleveres elektronisk, som pdf-filer, jf skolens aktuelle procedure samt 1 eksemplar i papirform, til

dokumentation.

Indhold i denne beskrivelse:
Layout

Omfang og aflevering
Rapportens opbygning:

o Forside

o Trooglove erklering

o Indholdsfortegnelse

o Litteraturliste

o Bilag og bilagsfortegnelse

o Forslag til opbygning af rapporten.

LAYOUT

Generel opstilling af dokumentet:
Alle siders margener skal saettes til: Venstre 3 cm, Hgjre 2 cm, Top 2 cm, Bund 1,5 cm.
Linjeafstanden saettes til 1,5 pkt.

Af skrifttype anbefales der at bruge hvad der svarer til Calibri med en skriftstgrrelse pa 11 pkt.
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En normal side teelles som 2400 anslag med mellemrum.

OMFANG OG AFLEVERING

Ved aflevering af stgrre skriftlige obligatoriske opgaver, skal disse inden for tidsfristen, afleveres i pdf-format, via de af
skolen angivne retningslinjer. Der skal kun uploades 1 fil, medmindre andet er opgivet fra skolens side af. Samme dag,
inden for tidsfristen afleveres 1 eksemplar i papirform til administrationen. Safremt der viser sig at vaere forskel i den
elektronisk afleverede besvarelse og den afleverede besvarelse i papirs form, da anses det for at veere eksamens snyd

og skolen vil iveerksaette reglerne herfor.
Rapporten ma have et sideomfang pa:

Grundforlgb: 10 sider for en studerende og 15 sider for 2 studerende.

1. Hovedforlgb: 15 sider for en studerende og 25 sider for 2 studerende.
2. Hovedforlgb: 20 sider for en studerende og 30 sider for 2 studerende.
Produktionsleder: 30 sider for en studerende og 45 sider for 2 studerende.

Agrargkonom: 50 sider for en studerende og 70 sider for 2 studerende.
Bilagsbegraensning er undervejs.

RAPPORTENS OPBYGNING
Nedenfor beskrives de elementer der er elementeere for at opfylde formkravene til en stgrre skriftlig obligatorisk

opgave pa Dalum Landbrugsskole.

Rapporten skal altid indeholde en forside, tro og love erklzering, forord, indholdsfortegnelse, litteraturliste. Opbygning

af elementerne i rapporten skal ske i fglgende raekkefglge:
- Forside

- Forord

- Eventuelt Abstract/Resume

- Indholdsfortegnelse

- Selve rapportens afsnit

- Litteraturliste

- Bilag

Siderne skal, sa vidt det er muligt, altid skrives helt ud. Der indsaettes kun sideskift, nar man skifter til et nyt element i

rapporten.
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FORSIDEN

Rapportens forside skal veere opbygget som eksemplet herunder og indeholde de viste informationer:

Dalum Landbrugsskole, Dalum Afleveringsdato
Studie: Produktionsleder

TITEL PA RAPPORTEN

Fagets Navn

Rapporten er udarbejdet af; Vejledere
Fulde N Carag, produktion:
Fulde Navn, Cprar. produktionsieder, 2. semester Fulde naun, Firma

sledes, 2. semester Fulde navn, Dalum Ls

FIGUR 1: EKSEMPEL PA FORSIDE
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1) Skriv skolens navn, by, studieretning samt afleveringsdato gverst pa forsiden.

2) Midt pa siden skrives titlen pa rapporten og de fag den tilhgrer. Denne kan vare forudbestemt. Hvis intet er oplyst,

bgr titlen daekke rapportens indhold pa passende vis.

3) Forfattere skrives nederst til venstre, i alfabetisk raekkefglge efter efternavn, hvis der er to af enslydende
efternavne er det fornavnet der er gaeldende. Der skal ogsa oplyses cpr.nr., studie og semester for hver af forfatterne.
Nederst til hgjre skrives vejledernes navne, fag og organisations tilknytning. Dette geelder ogsa safremt de ikke er fra

Dalum Landbrugsskole. Vejlederene sorteres alfabetisk som forfatterne.

Nar disse formkrav er opfyldte da kan forsiden designes individuelt.

TRO OG LOVE ERKLZARING

Denne indsaettes som det f@rste efter forsiden og den skal have fglgende ordlyd:

”Det erkleeres herved pa tro og love, at undertegnede egenhaendigt og selvstaendigt har udformet denne rapport. Alle
citater i teksten er markeret som sadanne, og rapporten eller vaesentlige dele af den har ikke tidligere veeret fremlagt i

anden bedgmmelses sammenhaeng.”

Alle forfattere til rapporten underskriver denne side, og hver underskrift skal vaere suppleret med forfatterens navn,

skrevet med blokbogstaver, sa der ikke kan herske tvivl om, hvem der har underskrevet denne side.

Tro og love erklaering

Det erklzeres herved pa tro og love, at undertegnede egenhandigt og selvstndigt har udformet denne rapport. Alle
citater i teksten er markeret som sddanne, og rapporten eller vaesentlige dele af den har ikke tidligere vaeret fremlagt i
anden bedgmmelses sammenhasng.

X

NANA NONAME

Forfatter

FIGUR 2: EKSEMPEL PA TRO OG LOVE ERKLAERING
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FORORD

Forordet skal omhandle selve rapporten og give et indtryk af hvad det er man sidder med som lzeser. Her fortaller
man hvem der har skrevet rapporten, hvornar, hvorfor og til hvilken malgruppe. Man kan beskrive om arbejdsmetodik
og afgraensning for rapporten. Det er godt at beskrive formalet med rapporten, hvem den gavner og hvad den kan
bruges til. Her placeres ogsa en eventuel tak til vejledere, faglige hjalpere etc. Hvis der er krav om tydelig
tilkendegivelse af de ansvarlige forfattere pa hvert enkelt afsnit, for eksempel i forbindelse med gruppearbejde, da

skal dette tydeligt fremga af forordet.

INDHOLDSFORTEGNELSE
Denne skal indeholde alle afsnit i rapporten, pa naer de der er placeret fgr indholdsfortegnelsen i rapporten, dvs. at
forord og evt. resume ikke skal med i indholdsfortegnelsen. Indholdsfortegnelsens overskrift, skal heller ikke fremga i

selve indholdsfortegnelsen.
Indholdsfortegnelsens opbygning:
Alle afsnit nummereres fortlgbende og maksimalt i 3 niveauer, se eksemplet her nedenfor:
1. Overskrift
1.1 Underoverskrift
1.1.1 Underunderoverskrift

Sidetal placeres nederst i hgjre hjgrne. Sidenummerering starter fra fgrste side i opgaven, hvilket betyder at forord,
evt. resume og indholdsfortegnelse ikke skal have sidetal pa. Derimod starter opgaven, og nummereringen af sidetal,
typisk pa den efterfglgende side med opgavens indledning, der far sidetal nr. 1 og herefter tildeles nummereringen af

siderne fortlgbende.

LITTERATURLISTE

Dette element kan ogsa kaldes, kildefortegnelse, referencer eller bare litteratur.

Litteraturlisten starter pa en ny side og skal indeholde en liste over alle kilder der er blevet anvendt i rapporten, som

dokumentation for udsagn og resultater.

Der skal anvendes et anerkendt reference system og denne er fastsat som standard for Dalum Landbrugsskole til at
veaere APA — American Psychological Association 5th ed. | dette system angives henvisninger i selve opgaveteksten som
(Forfatter, ar) og i selve litteraturlisten sorteres referencerne alfabetisk efter forfatter fgrst. Ved deres navn skal der

yderligere skrives titel, trykkested, og -ar. Ved brug af artikler, skrives artiklens titel, nr. og udgivelsesar. Safremt en
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forfatter benyttes flere gange med forskellige kildetyper skelnes de med a), b), c) etc. Titler pa bgger samt artikler skal

skrives med kursiv.

Hvis der bruges kapitler fra antologier, skal ophavsmanden angives som forfatteren af kapitlet, efterfulgt af

kapiteltitlen. Dernaest skal redaktgr(er) og bogtitel skrives. Husk bogtitel skal veere med kursiv.

Internet materiale skal behandles som en henvisning til en trykt kilde, fx en avisartikel. Tilfgj dato for download og evt.
url adresse, safremt den ikke er for lang. Det er meningen at laeseren skal kunne finde frem til kilden, derfor sa oplys

tilstraekkeligt sa vidt det er muligt.

Kan forfatteren ikke findes til den valgte kilde, da skrives den organisation der har udgivet den. | det tilfalde hvor
dette heller ikke fremgar benyttes kildens titel, men overvej om kilden er palidelig, hvis en direkte forfatter ikke kan

findes.
Brug gerne referencevaerktgj i Word til opstilling af litteraturlisten eller et program sasom Reference Manager.

Eksempel pa en litteraturliste med anvendelse af APA reference systemet som beskrevet ovenfor:

Litteraturliste

Andreasen, K. (2010). Biologi. (3. udg.) Arhus N: Landbrugsforlaget.

Henningsen, S. (2003, 24. januar). Et eller andet. Politiken, pp. 8. Kultur.

Jespersen, B. K. & Mortensen, L. N. (2014). Kvantitative Beregningsmetoder. G N. Laursen (Ed.),
Beeredygtighed - Landbruget. Kalundborg: Lektia. 1

Jettestrup, H. (2013). Factors of agricultural labor. Journal of Farming, 25(8), 12-24.

FIGUR 3: EKSEMPEL PA LITTERATURLISTE

Eksempler pa kildehenvisning i opgave teksten ved anvendelse af APA systemet:

=  Safremt veesentlige dele af et helt afsnit bygger pa en enkelt reference, kan man bruge en
generel henvisning i begyndelsen af afsnittet. Eller man kan:

= Indsaette forfatterens navn og ar, i parentes i teksten og heri tilfgje evt. sidetal samt a) og b)
ved flere udgivelser af samme forfatter samme ar. Ved henvisning til flere referencer pa en
gang angives de pa samme made og i alfabetisk reekkefglge saledes:

= ... Tekst.... (Andersen, 2003).... Tekst... (Knudsen, 2010; Pedersen2014a)

= Huvis der skal henvises til artikler, skal det ggres pa samme made som forfattere, med

forfatternavn og ar i parentes.
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= Ved henvisning til en bog skal der ogsa angives sidetal.

= Ved citater skal der altid angives bade forfatternavn, ar og sidetal.

= Ved henvisning til materiale fra internettet, angives forfatter og ar, hvis det er muligt.

=  Huvis der henvises generelt til en side pa nettet, som for eksempel skolens hjemmeside, da

angives den direkte i teksten som www.dalumls.dk og ikke i litteraturlisten.

BILAG OG BILAGSFORTEGNELSE
Bilag skal nummereres og dette er en selvstaendig nummerering, dvs. den er ikke fortlgbende med rapporten, den

teeller for sig selv og starter ved bilag nr. 1. Alle bilag skal have side tal nederst til hgjre. Hvert bilag har sin egen side.
Der ma maksimalt vaere X antal bilag.

Det anbefales at lave en bilagsfortegnelse, der indsaettes umiddelbart efter den sidste side i rapporten. Denne kan

fremga af indholdsfortegnelsen. Selve bilagene ma ikke fremga af indholdsfortegnelsen.

FORSLAG TIL RAPPORTENS OPBYGNING
De navnte emner bgr medtages og ikke vaere underafsnit. Der er brugt generelle termer her i beskrivelsen, men brug

mere sigende titler i den faktiske rapport.

Forside
Forord
Eventuelt resume/Abstract
Indholdsfortegnelse
1. Indledning
a. Baggrund
b. Problemstilling
c. Problemdiskussion/analyse
d. Problemformulering med spgrgsmal og undersggelsesspgrgsmal
e. Undersggelsens rammer og, afgraensning
f. Begrebsafklaring
g. Evt. overordnet teorivalg
h. Evt. overordnet valg af metode
i. Rapportens opbygning

2. Teoriafsnit
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a. Teori med maske overordnet data

b. Deraf afklaring pa informationsbehov
3. Metode

a. Hvordan skal informationsbehovet daekkes

b. Undersggelsesdesign baseret pa alle hv-ord.
4. Resultater — evt. flere delafsnit med analyse 1,2,3

a. Beskrivelse, validering og rensning af datamaterialet

b. Analyseafsnit 1,2...n og herunder validering af resultater

c. Hovedanalyse pa basis af delanalyser/syntese (sammenfatning af delresultater)
5. Diskussion

a. Af metode (hvor sikre er resultaterne?, hvor er problemer?)

b. Af resultaterne (Hvad har man laert?, der det som man forventede?, Hvorfor/hvorfor ikke?)
6. Konklusion

a. Hvad kan man, ud fra analysen, konkludere om undersggelsesspgrgsmalene?

b. Hvad kan man besvare af problemformuleringens spgrgsmal?

c. Perspektivering (Kan man generalisere udover denne undersggelse? Evt. til andre grupper? Til
fremtiden? El. lign.)

d. Er der opstaet nye problemer, som der ikke var taenkt over oprindeligt?
7. Litteraturliste

8. Bilag
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